ANUNT
PRIMARIA COMUNEI| VEDEA, JUDETUL TELEORMAN, cu sediul in localitatea
Vedea, Strada Primariel, Nr. 26 organizeaza concurs pentru ocuparea postului
contractual de executie vacant, pe perioada nedeterminata, de sofer, in cadrul
compartimentului aaministrarea domeniului public si privat, deservire, gospodarire,
arhiva.
Concursul se organizeaza la sediul institutiei in data de 22.03.2022, ora 10”° proba
scrisa si pe 24.03.2022 interviul.
Dosarele de inscriere la concurs se pot depune in termen de 10 zile lucratoare de
la data publicarii anuntului in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a lll a.
Dosarele de concurs trebuie sa contina in mod obligatoriu documentele prevazute
la art. 6 din HG nr. 286/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.
Conditii de participare:
- Studii medii absolvite cu diploma de bacalaureat.
- Categorii permis de conducere: B, C, E.
- Nu se solicita vechime in activitate.
Toti candidatn trebuie sa indeplineasca conditille generale prevazute la art. 3 din
anexa la HG nr. 286/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.
Detalii privind conditile specifice si bibliografia de concurs sunt disponibile
accesand pagina oficiala. Relatn suplimentare se pot obtine la sediul institutiei sau
telefon 0247337901.

Persoana de contact: referent Vladulescu Maria Gabriela.



ANEXA la Dispozitia nr. 41 din 16.03.2022

BIBLIOGRAFIE

CONCURS SOFER
din cadrul compartimentului

administrarea domeniului public si privat,
deservire, gospodarire, arhiva,

din aparatul de specialitate al

Primarului comunei Vedea, jud. Teleorman

1. OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificdrile S| completarile ulterioare.

2. Legea nr. 53/2003, Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare.

3. 3. 0.U.G nr. 195 din 12 decembrie 2002 privind circulatia pe drumurile publice, cu modificarile si
completarile ulterioare

4. H.G. nr. 38 din 16 ianuarie 2008 privind organizarea timpului de munca al persoanelor care
efectueaza activitati mobile de transport rutier, cu modificarile si completérile ulterjoare.

5. 1.G. nr. 1.391 din 4 octombrie 2006 pentru aprobarea Regulamentului de aplicare a Ordonantei
de urgenta a Guvernului nr. 195/2002 privind circulatia pe drumurile publice, cu modificarile S|
completarile ulterioare .

PRIMAR,

Secretar general |
Joita Viorica




FISA POSTULUI

Denumirea autoritatii sau institutiei publice PRIMARIA VEDEA, JUDETUL TELEORMAN
Compartimentul COMPARTIMENT SECRETARIAT ADMINISTRATIV,

DESERVIRE, GOSPODARIRE, ARHIVA

Informatii generale privind postul:

I. Denumirea postului :SOFER

2. Nivelul postului: de executie

3. Scopul principal al postului .

Conditii specifice pentru ocuparea postului 1. Studii de specialitate M finalizate cu diploma de
Bacalaureat

2. Pertectionar (specializari) CARNET DE CONDUCERE - Categoria —B, C. E.
3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel) -,

4. Limbi striaine ' (necesitate sinivel ' de cunoastere).......... -

5. Abilitafi, calitati s1 aptitudini necesare

6. Cerinte specifice ' ..........

/. Competenta manageriald (cunostinfe de management, calitafi si aptitudini manageriale).......... -

Atributiile postului ' :

- Executa atributii de sofer, pe masina din dotarea Primariei comunei Vedea.

- Membru al Serviciului Voluntar pentru Situatii de Urgenta.

- Este obligat sa se prezinte la serviciu la ora fixata in program, odihnit, in tinut3
corespunzatoare si sa respecte programul stabilit.

- Va cunoaste si va respecta cu strictete, prevederile legale cu privire la circulatia pe
drumurile publice.

- Nu va conduce vehiculul obosit sau sub influenta alcoolului, drogurilor, medicamentelor,
etc. , care reduc capacitatea de conducere si se comporta civilizat in relatiile cu colegii
de serviciu, superiorii de serviciu,superiorii ierarhici si organele de control, pastreaz
certificatul de inmatriculare, precum si actele masinii in conditii corespunzatoare, le
prezinta la cerere organelor de control.

- Nu paraseste locul de munca decat in cazuri deosebite si numai cu aprobare.

- Atat la plecare céat si la sosirea din cursa, conducatorul auto este obligat sa verifice
starea tehnica a autovehiculului, inclusiv anvelopele, sa nu plece in cursa daca constata



defectiuni/nereguli ale autovehiculului si s& anunte imediat superiorul pentru a se
remedia defectiunile.

- La parcare autovehiculului va lua toate masurile pentru asigurarea masinii

- Nu paraseste autovehiculul

- Nu lasa cheile de pornire in contact cand paraseste autovehiculul

- Asigura curatenia in interiorul autoturismului cat si la exterior.

- Comunica imediat sefului direct telefonic sau prin orice alt mijloc orice eveniment de

circulatie in care este implicat

- Raspunde pecuniar de avarierea autoturismului cand acesta s-a produs din culpa sau
neglijenta sa, precum pagubele cauzate ,pentru evidenta valabilitatii tuturor
documentelor si verificarilor vehiculului, efectuarea la timp a reviziilor, schimburilor de

ulel si filtre.
- Preda autovehiclul la locul indicat de angajator imediat dupa incheierea cursei.

- In cazul unor situatii de exceptie ce impun rezolvarea operativa a altor situatii sau
probleme Ivite, ca raspunde acestor cerinte inclusiv in zilele nelucratoare. la solicitarea

conduceri.
- Respecta confidentialitatea informatiilor obtinute cu ocazia exercitarii atributiilor si

sarcinilor de serviciu.
- Membru al Serviciului Volunta pentru Situatii de Urgenta
- Indeplineste orice alte atributii prevazute de lege sau care sunt incredintate de consiliul

local, primar, viceprimar, secretar.
Obligatii/responsabilitati:

o raspunde de indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios
a tuturor atributilor de serviciu stabilite prin prezenta fisa a postului sau care fii revin in

conformitate cu legislatia in vigoare;
e raspunde de pastrarea secretului de stat, secretului de serviciu si a confidentialitatii in

legatura cu faptele, informatiile sau documentele de care au cunostintd in exercitarea
funciiel,

e raspunde de rezolvarea lucrarilor si corespondentei repartizate in termenele prevazute
de lege,

e |l este Interzis sa primeasca direct cereri a caror rezolvare intra in competenta sa sau s3

Intervina pentru solutionarea acestora;
e raspunde de respectarea normelor P.S.I, protectia muncii, R.O.l.;

 Sa cunoasca sl sa respectare documentele interne (proceduri, instructiuni) si externe
(prescriptii, normative, reglementari ) aplicabile, inclusiv alte reglementari legale si
cerinfe in domeniul securitatii sI sanatatii in munca prevazuta de Legea Securitatii si
Sanatatii in Munca nr.319/2006 si HG nr.1425/2006

Neindeplinirea obligatiilor stabilite prin prezenta fisa a postului sau care i revin potrivit legilor in
vigoare atrage raspunderea disciplinara, materiala, contraventionala sau penala, dupa caz,

potrivit leqgi.



Stera relationala a titularului postului

- subordonat tata de primar, viceprimar
- Ssuperior pentru.......... -
b) Relafi functionale:.

¢) Relatnn de control: Este controlat de primar, viceprimar. .

4. Delegarea de atributii s1 competenta Toate atributiile delegate de primar sau viceprimar.

Intocmit de

1. Numele s1 prenumele

2. Functia VICEPRIMAR

3. OCIMEDILR. ..00eesssssmresssrssmsessmsvsmassasrssssevasns
Luat la cunostinta de catre ocupantul postului
1. Numele s1 prenumele:
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Contrasemneaza

1. Numele s1 prenumele :

2. Functia;: PRIMAR

3 S eMNATUL A oo



